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1. ERSTE SCHRITTE ALS MODERATOR*IN

1.1.  Anmeldung bei BigBlueButton (BBB) (mit HRZ-Account)

O BigBlueBution x  + (~]

€< > C @ bbbuni-frankfurtde/b/ a * &

ront-end for your BigBlueButton open-source web

conferen oL OWN FOGMS to host sessions, of join othars using
convenient link

Watch our tutorial on using Greenlight ®

Greenlight Features

Personalized Rooms Recording Management Custom Designs User Authentication

Melden Sie sich mit Ihrem HRZ-Account (Login und Passwort) bei BigBlueButton Uber
»Einloggen“ an. Die Webadresse fiir die Anmeldung lautet: https://bbb.uni-frankfurt.de

= a X
® BigBlueBution x 4+ (-]
<« C & bbb.uni-frankfurt.de/b/ldap_signin Q -
\\\\ a
+++ Ab 05.07.2021: Wartungsfenster jeden Mittwoch von 8:30-9:30 Uhr +++ x

Sign in to your account

rd



https://bbb.uni-frankfurt.de/
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O Home Room X +

€ C @1 pbb.uni-frankfurt.de/raumlink

+++ Ab 05.07.2021: Wartungsfenster jeden Mittwoch von 8:30-2:30 Uhr +++

Home Room*#

9 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen

https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink m

n Raum erstellen

ﬂ‘ f startseite WM Alle Aufzeichnunge

° Name

Feedback unter https://tinygu.de/BBE-Feedback oder per Mail an bbb-feedback@rz.uni-frankfurt.de.

Home Room Seminar: HRZ
n Letate Konfarens am Jan 17, 2024 ; Projektorganisation . Letste Konfarenz am o

Nach der Anmeldung sind Sie auf Ihrer personlichen Startseite von BigBlueButton (BBB), wo
Sie bereits einen vordefinierten Videokonferenzraum, den Startraum, vorfinden.

Sie kdnnen andere Personen zu Webkonferenzen und online Meetings einladen. Hierfir wird
pro Raum ein eigener Link generiert, den Sie anderen Mitgliedern (Mitarbeitenden und
Studierenden) an der Goethe-Universitat als auch externen Gesprachspartner*innen per E-
Mail zusenden konnen. Darliber hinaus kdnnen Sie neue Raume anlegen, indem Sie auf das

Plus-Symbol ,,Raum erstellen” klicken.

1.3.  Profileinstellungen (Sprache fir Einstellungen)

ﬂ 4l Startseite MM Alle Aufzeichnunge

+++ Ab 05,07.2021: Wartungsfenster jeden Mittwoch von 8:30-8:30 Uhr +++

Feedback unter https://tinygu.de/BBE-Feedback oder per Mail an bbb-feedback@rzuni-frankfurt.de.

Home Room*#

9 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer sinladen

https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink

Brauchen Sie Hilfe?

G Abmelden

Home Room Seminar: HRZ
n etzee Konferenz am Jun 17, 2021 H Projektorganisation N Letzte Konferenz am Apr.

Raum erstellen
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Wenn Sie das Symbol in der rechten oberen Ecke neben lhrem Namen anklicken und den
ersten Punkt ,Profil“ auswahlen, kdonnen Sie die Sprache fir lhre Einstellungen in
BigBlueButton (BBB) auswahlen. Hier gibt es mehrere Sprachen zur Auswahl.

2. VIDEOKONFERENZRAUM ERSTELLEN UND TEILNEHMENDE EINLADEN

2.1. Raum erstellen

Neuen Raum erstellen

seminar:

ines optionalen

Teilnehmer beim Betreten stummschalten

Freigabe durch Moderator bevor der Raum betreten werden

httos://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink i

Jeder Teilnehmer kann die Konferenz starten

Alle Teilnehmer nehmen als Moderator teil

Automatisch dem Raum beitreten

Raum erstellen

Wenn Sie einen neuen Raum z.B. fir ein Online-Seminar, einen Workshop oder ein
wochentliches Meeting erstellen, geben Sie dem Raum zundchst einen Namen. Entscheiden
Sie dann, welche Regeln fir die Veranstaltung gelten z.B., ob Teilnehmende auch
Moderatoren sein sollen, Teilnehmende automatisch stumm geschaltet werden, oder den
Raum direkt betreten dirfen.

Zudem konnen Sie optional einen Raumzugangscode erstellen, wenn Sie die Veranstaltung
extra vor unbefugtem Zutritt sichern wollen. Klicken Sie dann auf ,Raum erstellen”.

Bevor Sie den neu erstellten Raum betreten, kénnen Sie Teilnehmende Uber den angegeben
Link fiir diesen Raum oder einen Kurzlink einladen (siehe Abschnitt 2.2.).

Allgemeine Hinweise:

Wenn Sie die Videokonferenz starten wollen, wahlen Sie den neu erstellen Raum aus und
klicken Sie auf den groRen blauen Button ,Starten”.

Der erstellte Raum bleibt nach Abschluss einer Videokonferenz bestehen. Wenn es sich um
eine einmalige Veranstaltung handelt, konnen Sie den Raum direkt danach wieder |6schen,
wenn Sie mochten.
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2.2.  Teilnehmende Uber vorgegebenen Link oder Kurzlink einladen (TinyGU)

- A Stortseite WA Alle Aufzeichnungen ° Name

+++ Ab 05.07.2021; Wartungsfenster jeden Mittwoch von 8:30-8:30 Uhr +++ x

Feedback unter https://tinygu.de/BBE-Feedback oder per Mail an bbb-feedback@rz.uni-frankiurt.de.

Seminar: Projektorganisation

42 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen
) Starten

Seminar: HRZ-
organisation . Letzte Konferenz am Apr 30, 2021

n Raum erstellen

Sie konnen Teilnehmende (iber den vorgegebenen Link einladen, indem Sie diesen in eine E-
Mail kopieren und an die Teilnehmenden versenden. Oder Sie erstellen einen Kurzlink fir
Ihren Raum, kopieren und senden diesen weiter als Einladung zur Videokonferenz.

® Seminar: Projektorganization x 8 Tinycy x o+

& C @ tinygude r 9 H

GOETHE, Kurzlink-Service

UNIVERSITAT
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Erstelle einen Goethe-Universitit-Kurzlink

http://etwas_uni-frankfurt de/ .

Optional kannst du statt des Z irzels ein eigenes
https:/iwwnv tinygu.de | Optionales Kiirzel

Die Goethe-Universitat Frankfurt am Main Datenschutzerklarung | impressum | AGB

Die Goethe-Universitat bietet Ihnen die Moglichkeit, fiir jede beliebige URL an der Goethe-
Universitat einen Kurzlink tGber den Kurzlink-Service , TinyGU” zu erstellen. Rufen Sie dazu in
einem separaten Fenster lhres Browsers die folgende URL auf: https://www.tinygu.de und
geben Sie dann den Link in das Eingabefeld ein, den Sie kiirzen wollen.



https://www.tinygu.de/
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Kurzlink-Service

Erstelle einen Goethe-Universitiat-Kurzlink

http://etwas.uni-frankfurt.de/...

Optional kannst du statt des Zufallkiirzels ein eigenes
https:iwwwitinygu de | Optionales Kiirzel

Link wurde erstellt: https://www.tinygu.de/Projektorganisation

Die Gosthe-Universitst Franifurt am Main Datenschutzerkisrung | Imprassum | AGE

Sie kdnnen hier ein eigenes Kiirzel wahlen. Klicken Sie dann auf ,kiirzen” und Sie erhalten den
neuen Kurzlink, den Sie als Einladungslink fiir die Videokonferenz verwenden kénnen.

Allgemeiner Hinweis: Jeder Link I3sst sich nur einmal kiirzen!

2.3.  Videokonferenz starten

o ﬂ: A Startseite MM Alle Aufzeichnungen ° Name
+++ Ab 05.07.2021: Wartungsfenster jeden Mittwoch von 8:30-3:30 Uhr +++ x
Feedback unter https://tinygu.de/BES-Feedback oder per Mail an bbb-feedback@rz.uni-frankfurt.de.

Seminar: Projektorganisation

42 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen
https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink

Home Room Seminar: HRZ-

E Projektorganisation

Raum erstellen

Wenn Sie eine Videokonferenz starten, klicken Sie als Moderator*in auf den blauen Button
,Starten” oder bei Wiederholung auf ,Teilnehmen”. Teilnehmende wiederum 6ffnen den
Ihnen zugesandten Link. Sie werden dann als nachstes nach der Audioverbindung gefragt.
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3. AUDIO, KAMERA UND WEITERE EINSTELLUNGEN IM VIDEOKONFERENZRAUM

3.1. Audio Verbindung (Echotest)

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

g O

Mit Mikrofon Nur zuhéren

Mit dem Telefon teilnehmen —

Klicken Sie hierzu auf ,,Mit Mikrofon“, ,Nur zuhoéren” oder ,,Mit dem Telefon teilnehmen”. Die
Telefoneinwahl ist fir Teilnehmende von unterwegs interessant — diese erhalten eine
Telefonnummer und eine 5-stellige PIN zur Einwahl. Als Moderator*in werden Sie in der
Regel ,Mit Mikrofon“ wahlen. Warten Sie dann ab bis das ndchste Fenster erscheint.

Verbinde zum Echotest

Erst nach “Verbinde zum Echotest” werden Sie gebeten Ihre Audioverbindung personlich zu
testen!
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X

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie

sich selbst?

Bitte sagen Sie an dieser Stelle etwas in Ihr Mikrofon. Wenn Sie sich selbst horen, funktioniert
Ihre Audioverbindung, und Sie kénnen auf ,,Ja“ klicken.

Audioeinstellungen d@ndern

Ein Dialogfenster wird sich in Ihrem Browser &ffnen, in dem Sie der Freigabe Ihres Mikrofons
zustimmen miissen.

Mikrofoneingang Lautsprecherausgang

Default - Kopfharermikrofon (Sennheiser PC { ‘ Default - Kopfhorer (Sennheiser PC 8.2 USB) {
|

Testyour speaker volume ([ Testton absplelen

Falls Ihre Audioverbindung nicht funktioniert, klicken Sie bitte auf ,,Nein“ und tberpriifen Sie
Ihre Audioeinstellungen, z.B., ob das entsprechende Kopfhorermikrofon und der Kopfhorer
angezeigt werden.
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3.2.  Videokonferenzraum im Uberblick

NACHRICHTEN Gffentlicher Chat
¢ Offentlicher cha Seminar: Projektorganisation
\.—-_; Offentlicher Chat Welcome to Seminar: Projektorganisation!
NOTIZEN For help on using BigBlueButton see these

(short) tutorial videas.

o
Geteilte Notizen
To join the audio bridge click the phone button. o Bi at Goethe Uni
TEILNEHMER (1) & Use a headset to avoid causing background hitps:/iobb uni-rankfurt.de
noise for others. Goethe University s using BEB fo provide a locally-hosted, and privacy preserving
a open saurce conferencing system ta enable remote teaching and online meetings.

This server is running BigBlueButton.

To join this meeting by phone, dial:
069-798-76838
Then enter 16743 as the conference PIN number.

https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink = Umirage starten

CJ prasentation hochladen

[ Externes Video teilen

Nachdem Audiotest kommen Sie direkt in lhren neu erstellten Videokonferenzraum. Dieser
besteht linkerhand aus der Teilnehmerliste, einem , Offentlichen Chat“ und einem groRen
Bereich, in dem Sie z.B. eine Prasentation teilen oder das Whiteboard nutzen kénnen. In der
unteren Menileiste konnen Sie Ihr Mikrofon und Kamera aktivieren oder auch lhren
Bildschirm teilen.

3.3. Webcam freigeben / Webcameinstellungen

Webcameinstellungen

Kamera

[HD Webcam USE (0c45:6366)
Qualitat

\:Mmlere Qualitat

Wenn Sie in der unteren Meniileiste auf ,,Webcam freigeben” geklickt haben, 6ffnet sich ein
neues Fenster mit den ,Webcameinstellungen”. Neben der ausgewdahlten Kamera kénnen Sie
hier entscheiden, in welcher Qualitdt von ,niedrig” bis ,,hoch” das Bild angezeigt wird. Klicken
Sie dann auf ,Freigabe starten”.
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3.4.  Einstellungen 6ffnen (Sprache fur Videokonferenz einstellen)

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat Seminar: Projektorganisation

Offentlicher Chat

Welcome to Seminar: Projektorganisation!
NOTIZEN
For help on using BigBlueButton see these

Geteilte Noti
ctetlie otizen (short) tutorial videos.

TEILNEHMER (1
B o To join the audio bridge click the phone button. - @ Hitfe
= Use a headset to aveid causing background noise -
for others. Tastaturkirzel

Welcome to BigBlueButton at Goethe University = Kont beend
This server is running BigBlueButton. . onferenz beenden

brpa t
Goethe University = using B 1o provide a locally

[ Ausloggen

To join this meeting by phone, dial:
069-798-76838
Then enter 16743 as the conference PIN number.

https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink

Sie kdnnen zudem verschiedene Einstellungen bei lhrer Videokonferenz vornehmen. Uber die
drei Punkte in der rechten oberen Ecke haben Sie die Méglichkeit, ,Einstellungen 6ffnen”
anzuklicken.

Einstellungen schieien

ELTR

% Datensparmadus Animationen

Audiowarnungen fiir Chat
Popupwarnungen fir Chat

Audiowarnten, wenn neue
Teilnehmer den Raum betreten

Popupnachricht, wenn neue
Teilnehmer den Raum betreten

U GUuA E

[ Sprache Deutsch (Deutschland) v ]

SchriftgroBe 20% @

©

In den Einstellungen konnen Sie festlegen, ob Sie per Klingelton Uber verschiedene
Funktionen, wie z.B. neue Chatnachrichten in BBB informiert werden wollen oder auch die
Sprache fir lhre Videokonferenz einstellen.

10
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4. TEILNEHMENDE VERWALTEN

4.1. Teilnehmer stummschalten

NACHRICHTEN Offentlicher Chat . - _
¢ Seminar: Projektorganisation

Offentlicher Chat Welcome to Seminar: Projektorganisation!

NOTIZEN For help on using BigBlueButton see these

(short) tutorial videos.
Geteilte Notizen

To join the audio bridge click the phone button. 1o Bi at Goathe Uni
hitps:/bi.unifrankfurt.de

Goethe University is using BBB to provide a locally-hosted, and privacy preserving
opan source conferencing system lo enable remole teaching and online meetings.

TEILNEHMER (1) £

&, statussetzen >

& Teilnehmer stummschalten |
To join this meeting by phone, dial:

crar weBCAwS Ao w0t
069-798-76837 @ " @ s e S @ .
Then enter 20375 as the conference PIN number. [ e

@ BREAKOUT ROOMS e POLLING e SCREEN SHARING e MULTI-USER WHITEBOARD

L AT

mzbo's

https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink

Y Y Y YY"

Wenn Sie beim Erstellen des Raumes das ,stummschalten” der Teilnehmenden nicht direkt
eingestellt haben, kdnnen Sie dies als Moderator*in im Videokonferenzraum (ber das
Radchen bei Teilnehmer einstellen und hier auch die Stummschaltung wieder aufheben.

4.2. Teilnehmende als Moderator*in oder als Prasentator*in

NACHRICHTEN ¢ Gffentlicher Chat

Seminar: Projektorganisation

Offentlicher Chat

Welcome to Seminar: Projektorganisation!
NOTIZEN
For help on using BigBlueButton see these

Geteilte Noti
clefie fotizen (short) tutorial videos.

TEILNEHMER (2,
2 o To join the audio bridge click the phone button. Welcome to BigBlueButton at Goethe University
Use a headset to avoid causing background noise hitps:/ibbb.uni-frankiurt.de
ps: uni- 5
Goethe University is using BBB 1o provide a locally-hosted, and privacy preserving

open source conferencing system to enable remote teaching and online meetings.

jor others.

Name ¢ privaten Chat starten WNeButton.

4 Teilnehmer stummschalten

E3 zum prasentator machen ) 2 = K
i einzuladen,
= Zum Moderator befordern g WEBCAMS AUDIO EMOUIS
& Tellnehmer entfernen 1§/b/sim-oqv-T1h-vtl public and private @ Hoid visual meeting e munic ing higl @ xpioss yourselt
messages ity aue

https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink BREAKOUT ROOMS e POLLING @ SCAEEN SHARING . MULTI.USER WHITEBOARD
=
=) - s into ol your users nytime Share your screen. =) -

Draw together

Y YYYYr’

In BigBlueButton gibt es insgesamt drei Rollen: Moderator*in, Prasentator*in und
Teilnehmer*in.

=  Der/die Moderator*in wird in der Teilnehmerliste am linken Rand mit einem
guadratischen Symbol dargestellt. Er/Sie kann die Videokonferenz moderieren und

11
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Teilnehmende verwalten. Uber einen Klick auf einen anderen Namen in der
Teilnehmerliste kann der/die Moderator*in andere Teilnehmende zum/zur
Prasentator*in machen, oder auch einzelne Teilnehmende stummschalten. Es kann pro
Videokonferenzraum mehrere Moderatoren geben.

= Der/die Prasentator*in hat in einer Videokonferenz die Moéglichkeit, seinen Bildschirm
freizugeben oder eine Prasentation zu teilen. Dies ist durch ein zusatzliches
Prasentationsicon gekennzeichnet.

= Der/die Teilnehmer*in hat nur eingeschriankte Rechte, wie z.B. die Aktivierung und
Deaktivierung der eigenen Kamera oder des eigenen Mikrofons. Sie werden durch ein
Kreissymbol dargestellt.

4.3, Status setzen als Moderator*in oder Teilnehmer*in

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

Seminar: Projektorganisation

Offentlicher Chat

Welcome to Seminar: Projektorganisation!
NOTIZEN

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (2)

To join the audio bridgy click the phone button. Welcome to BigBlueButton at Goethe University
= id ing b: d noi
a Narme < zuruck oid fausing background noise hitps://bbh Unl-frankfurt de
Goethe University is using BBB to provide a locally-hosted, and privacy preserving
@ Abwesend open source conferencing system to enable remote teaching and online meetings.
o ng BleBlueButton.
(o] 8 Handheben
el
© Unentschlossen - .' 1] ] ] 4 %’ ¥
® verwirrt ionffrenz einzuladen,
. eserfiLink: CHAT WEBCAMS AuDIO EMOJIS
% ) Traurig nkfuffit.de/b/sim-oqv-71h-vtl e public and privale @ ual meeting @ e @ hig @ Aprass yourseit
© Glucklich messages quality au
@ Applaus arlaflf wurde durch einen
BN BREAKOUT ROOMS POLLING SCAEEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
% &) Daumen runter forten
ﬂo

Foliel ~ >

Jede* Teilnehmer*in, Moderator*in, Prasentator*in der Videokonferenz kann selbst durch
Anklicken des eigenen Namens links in der Teilnehmerliste den Status setzen (Hand heben,
Applaus, Daumen hoch etc.).

12
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5. PRASENTATIONS- UND KOMMUNIKATIONSTOOLS

5.1. Bildschirm teilen

O BigBlusButton - Seminar:Pre ® X [ Goethe-Universitst— Goethe-U X | +

< (] @ bbb-17-3.rz.uni-frankfurt.de/htmiSclient/join?sessionToken=imowttiompmegsbr
NACHRICHTEN ¢ Gffentlicher Chat Share your screen
O‘ Sffentlicher Chat bbb-17-3.rz.uni-frankfurt.de wants to share the contents of your screen. Choose what you'd like to share.
Q
Welcome to Seminar: Prilje Your Entire Screen Application Window Chrome Tab
NOTIZEN
O s - Seminar:

For help on using BigBlugB/

j Geteilte Notizen . N
(short) tutorial videos. @ Gosthe-Universitat — Goethe-Universitat Frankfurt

TEILNEHMER (2) &

To join the audio bridge cli¢
Use a headset to avoid caus

at Goethe University

inkfurt.de
lly-hosted, and privacy p: ing
lemote teaching and online meetings.

r_
Um jemanden zur Konferen

schicken Sie ihm diesen Lin auoio @ ewons T

for others.

This server is running BigBl

https://bbb.uni-frankfurt.d mmunicate Expre

quality aud

SCREEN SHARING

' Share your screen
m faneel

MULTI-USER WHITEBOARD

Draw together

POOH90%

{ Foliel ~ 3

o PR

Wenn Sie lhren Bildschirm teilen wollen, klicken Sie hierzu in der unteren Meniileiste auf das
Symbol mit dem durchgestrichenen Laptop. Sie erhalten dann eine Auswahl an Applikationen
bzw. Tabs und Programmen, die Sie teilen kdnnen.

O BigBlusButton - Seminar:Pre ® X § Goethe-Universitst — Goeth 8 X = +

& fal -1 R A P! L B W e

Corona-Pandemie k

- - 1 Informationen fiir Studierende,
AIWG Praxisfellow startet Multimedia- Frankfurt-Marburg wird Onkologisches Zusatzlicher Prufungsversuch und Lehrende, Forschende und
Blog zu muslimischem Leben in Spitzenzentrum langere Regelstudienzeit wegen Mitarbeitende
Deutschland Corona
5. Februar 2021, 11:13 Uhr 5. Februar 2021, 07:55 Uhr 4. Februar 2021, 10:48 Uhr o

Clusterprojekt ConTrust erhalt Internationaler Forschungsverbund Wissenschaftler entwickeln Verfahren Orientierungshilfe fiir die Hessische

Landesmittel zur Vorbereitung auf die ermittelt Auslser fir schwere zum Aufsplren von Fake News am Kommunalwahl| mit dem
nichste Runde der Exzellenzstrategie Verlaufsform einer Leberzirrhose Kapitalmarkt Kommunalwahlkompass®
3. Februar 2021, 14:47 Uhr 2. Februar 2021, 10:10 Uhr 1. Februar 2021, 13:23 Unr 29. Januar 2021, 10:30 Uhr

Wenn Sie das Teilen eines Tabs, Bildschirms oder Programms im Rahmen einer Webkonferenz
beenden mochten, klicken Sie bitte auf den ,,Stop“ Button.
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5.2. Prasentation hochladen

NACHRICHTEN < Offentlicher Chat _
Seminar: Projektorganisation

Q\ Offentlicher Chat
2

Welcome to Seminar: Projektorganisation!
NOTIZEN
For help on using BigBlueButton see these

| Geteilte Notizen
ﬁ (short) tutorial videos.

TELEL T & To join the audio bridge click the phone button. Welcome to BigBlueButton at Goethe University

:Jse i:eadsetto avoid causing background noise s S0 ik frankfurt.de
for others. e PO e
Goethe University is using BBB to provide a locally-hosted, and privacy preserving

N . . . open source conferencing system to enable remote teaching and online meetings.
This server is running BigBlueButton.

HNL i

cHaT WEBCAMS Aupio EnoJIs
4 public and private Hold visual meetings mmunicate using high Expross yoursell

messages ality audic

https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink

e ule

BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING M MULTI-USER WHITEBOARD
Group o Poll your users anytime. Share your screen Draw together

or team

= Umfrage starten
- © Uwe Dettmar, Goethe University
3 Prasentation hochladen
Ok Externes Video teilen ¢ Folel v > S ® < X

> Qu%

ONNNOOS

Wenn Sie das ,Plus-Symbol“ in der linken unteren Ecke anklicken, kdnnen Sie eine
Prasentation hochladen.

Prasentation Schiefien

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Moglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitit. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

6 7 defaultpd BFO

[ Projektorganisation.ppix Bereit zum Hochladen... [T

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen

Ziehen Sie lhre Prasentation per ,drag & drop” in das dafiir vorgesehene Feld fiir
,Hochzuladende Dateien”. Klicken Sie dann oben auf den blauen Button ,,Hochladen”.

14



20. Juli 2021 H UNIVERSITAT

I FRANKFURT AM MAIN

NACHRICHTEN { Offentlicher Chat Carmis .
Seminar: Projektorganisation

QJ Offentlicher Chat

Welcome to Seminar: Projektorganisation!

NOTIZEN
@ ~ For help on using BigBlueButton see these
Geteilte Notizen o
(short) tutorial videos.
TEILNEHMER (1) &

To join the audio bridge click the phone button.
Use a headset to avoid causing background noise
for others.

This server is running BigBlueButton.

https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink

LR -]

¢ Foliel v >

Die Prasentation ist dann fiir alle Teilnehmenden sichtbar. Uber das ,Minuszeichen” in der
rechten oberen Ecke konnen Sie die Prasentation verbergen und ({ber ein
Prasentationssymbol in der rechten unteren Ecke wiederherstellen.

Prasentation Schliefien

Als Prisentator in BigBlueButton haben Sie die MaglichkeitfDffice-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitd. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechffen Seite ausgewahlt ist.

[ default.pdf e
Prasentation entfernen

0 @ Projektorganisation.pptx )i

de Dateien hier hin ziehen
nach Dateien suchen

{ Foliel v )

Uber das ,Plus-Symbol“ links unten in der Meniileiste der Videokonferenz, die Option
,Prasentation hochladen” und das ,Miilleimer-Symbol“, was fiir ,Prasentation entfernen”
steht, kdnnen Sie lhre Prdsentation vollstandig beenden. Klicken Sie zuletzt noch auf den
blauen Button ,Bestatigen”.
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5.3. Umfrage starten

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

Seminar: Projektorganisation

Offentlicher Chat

Welcome to Seminar: Projektorganisation!
NOTIZEN

GOETHE, ﬁ

UNIVERSITAT

For help on using BigBlueButton see these

Geteilte Notizen
(short) tutorial videos.

TEILNEHMER (1
o * To join the audio bridge click the phone button. to

ig at Goethe Uni
https:#bbb.uni-frankfurt.de

Goethe University is using BBB to provide a locally-hosted, and privacy preserving

open source conferencing system to enable remote teaching and online meetings.

Use a headset to avoid causing background noise
for others.

This server is running BigBlueButton.

To join this meeting by phone, dial:
069-798-76825

Then enter 76840 as the conference PIN number.

https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink

wEBCAMS

BREAKOUT AOOMS POLLING

@ Auoio

audic

e SCREEN SHARING

EMONS

. MULTI-USER WHITEBOARD

Y Y Y Y Y

Umfrage starten

3 prasentation hochladen

O Externes Video teilen { Foliel v

(>] g%

Wenn Sie eine Umfrage erstellen und die Teilnehmenden abstimmen lassen wollen, klicken
Sie auf das ,,Plus-Symbol“ in der unteren Menileiste und wéahlen Sie den ersten Punkt
,Umfrage starten” aus.

NACHRICHTEN { Umfrage X

Seminar: Projeklorganisation

Chat

Wihlen Sie eine der unten stehenden Optionen, um

NOTIZEN die Umfrage zu starten.
j Geteilte Notizen l Ja/ Nein l [ Ja/Nein/ Enthaltung ]
UMFRAGE Richtig / Falsch l [ A/B ]
I £ Welcome to BigBlueButton at Goethe University
= umifge I JBrc l [ AlB/C/D ] hitps:/ibbb.uni-frankiurt.de

Goethe University is using BBB to provide a locally-hosted, and privacy preserving
A/BJCIDJE

open source conferencing system to enable remote teaching and online meetings. @
Um eine benutzerdefinierte Umfrage zu erstellen, ﬁ

Dk

wihlen Sie die Schaltfléche unten und geben Sie Ihre - ﬁJ - o

Opti

prienenen @ wEBCAMS g aupio @ Eemous ]E
] g public and privale H ual meetin mmunic g hig! xprass yoursel

POLLING

TEILNEHMER (1)

Benutzerdefinierte Umfrage

SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD

Share your screen Draw togsther

mirage starten

£ Prasentation hochladen

@ Uwe Dettmar, Goethe University

ONBNNN

[ Externes Video teilen Folel ~ »

Wahlen Sie als Moderator*in eine der moglichen Antwort-Optionen aus und starten Sie die
Umfrage. Jede*r Teilnehmende kann dann z.B. zwischen der Antwort ,Ja“, ,Nein“ oder
,Enthaltung” wahlen.
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NACHRICHTEN Umf X
D Seminar: Projektorganisation
C, offentlicher Chat
Lassen Sie dieses Fenster offen, um auf die
SR Antworten der Teilnehmer zu warten. Sobald Sie auf
“"Umfrageergebnisse verdffentlichen” Klicken, werden
9] Geteilte Notizen die Ergebnisse angezeigt und die Umfrage beendet.
UMFRAGE . s
Ja 0 0% Welcome to BigBlueButton at Goethe University
Umfrage https /fbbb.uni-frankfurt.de
Nein 0 0% Goethe University is using BBB to provide a locally-hosted, and privacy preserving
TEILNEHMER (1) & open source conferencing system to enable remote teaching and online meetings.
Enthaltung 0 0%

Fertig

cHAT wescans 010

Umirageergebnisse versffentiichen @ e e @ oo
pibHc and privai g vl
K ity aut

Teilnehmer Antwort

POLLING
Poll your users anytime
ean

DOHBNNL

{ Foliel ~» >

Qg%

Wenn alle abgestimmt haben, wird das Ergebnis in Prozent angezeigt. Sie kdnnen dann die
,Umfrageergebnisse veroffentlichen”. Sie werden danach den Teilnehmenden in einer extra
Graphik angezeigt.

5.4. Whiteboard

NACHRICHTEN ¢ Gffentlicher Chat < _ -
Seminar: Projektorganisation

Offentlicher Chat
Welcome to Seminar: Projektorganisation!
NOTIZEN

For help on using BigBlueButton see these

Geteilte Noti
eieteotizen (short) tutorial videos.

TEILNEHMER (1
& = To join the audio bridge click the phone button.

Use a headset to avoid causing background noise
for others.

This server is running BigBlueButton. = —
T/70AOZ

To join this meeting by phone, dial:
069-798-76825

Then enter 76840 as the conference PIN number.

https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink

LR - =R ]

Sie haben zudem die Option ein Whiteboard zu nutzen. Uber das Multi-User Whiteboard
kdnnen Sie gemeinsam mit den Teilnehmenden zeichnen oder z.B. Aspekte farblich
hervorheben. Klicken Sie dazu auf ,Mehrbenutzermodus” starten. Wenn Sie unten bei Folie 1
auf das Symbol ,,>“ fiir die nachste Folie klicken, erhalten Sie eine leere Whiteboard Seite.
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NACHRICHTEN < Offentlicher Chat _ .
Seminar: Projektorganisation

Gffentlicher Chat

Welcome to Seminar: Projektorganisation!
NOTIZEN
For help on using BigBlueButton see these

Geteilte Notizen
(short) tutorial videos.

TEILNEHMER (1
ol & To join the audio bridge click the phone button.

Use a headset to avoid causing background noise
for others.

This server is running BigBlueButton.

https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink

Alle Anmerkungen laschen

Y Y- Y XY

‘ This slide left blank for whiteboard

<

Folie2 v~ )

Beim Whiteboard haben Sie verschiedene Tools zur Auswahl, Sie kdnnen einen Text schreiben
und die SchriftgréRe samt Farbe wihlen, oder eine Form einfligen. Uber das ,Miilleimer
Symbol“ kénnen Sie alle Anmerkungen wieder I6schen.

5.5.  Offentlicher Chat

NACHRICHTEN ¢ Gffentlicher Chat < . -
Seminar: Projektorganisation

Offentlicher Chat

For help on using BigBlueButton see these
NOTIZEN (short) tutorial videos.

Geteilte Notizen To join the audio bridge click the phone button.

Use a headset to avoid causing background

TEILNEHMER (1) i
& noise for others. Welcome to BigBlueButton at Goethe University

hitps:/ibbb.uni-frankfurt.de
Goethe University is using BBB to provide a locally-hosted, and privacy preserving
open source conferencing system to enable remote teaching and online meetings.

This server is running BigBlueButton.
To join this meeting by phone, dial:

069-798-76825 .'..,
Then enter 76840 as the conference PIN number. - .' .l. 1] 7]

cHaT WEBCAMS ! Enodis
https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink @ and public and private @ Jold visual me municate using higl @ Express yourse
B BREAKOUT AOOMS POLLING SCREEM SHARING MULTI-USER WHITEBOARD

a Willkommen zur Veranstaltung!

I Y Y Y Y-X]

‘ a Schreiben Sie bitte Ihre Fragen zur Prasentatios
inden Chat. Foliel v >

I |© »®EE

Die Chatfunktion bietet dem/der Prasentator*in und den Teilnehmenden eine weitere
Moglichkeit zu interagieren, Fragen zu stellen und Rickmeldungen einzuholen. Sie kénnen
den Chat entweder speichern, kopieren oder |6schen am Ende der Videokonferenz.
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5.6.  Gruppenraume erstellen

NACHRICHTEN ¢ (Gffentlicher Chat

Welcome to Semwektorgmisatiun!
For help on using BigBlueButton see these

(short) tutorial videos.

Seminar: Projektorganisation

Gffentlicher Chat

Geteilte Notizen

= ’g\ 0
R 4

TEILNEHMER (2) B S Alle Statusicons loschen

p k the phone button. Welcome to BigBlueButton at Goethe University
Alle Teilnehi willing background noise
Name = Ale Telinenmer g backg hitps:/bbb.uni-frankfurt.de
stummschalten . : i e
Goethe University is using BBB to pravide a locally-hosted, and privacy preserving
& Alle Teilnehmer aufer open source conferencing system to enable remote teaching and online meetings.
den Prasentator w- @
[N
B— i _
Teilnehmernamen ﬁ, & <j
speichern eflz einzuladen,
- e wescaus auoio eucuis Tr
&) Teilnehmerrechte o
t.de/bjsim-oqv-7T1h-vtl d public and private Hold visual meeting: mmunie ng higl Express yoursel!
einschranken messagen quallty aud

@ untertitel schreiben

B Gnmpaliune irde durch einen

BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
=) - Poll your users anytime. Share your screen Draw together
bre or toar

Y LYY Y)Y

Foliel ~ >

In BigBlueButton haben Sie auch die Option separate Raume fir Gruppenarbeit einzurichten.
Klicken Sie hierzu als Moderator*in der Videokonferenz auf das Radchen neben Teilnehmer.
Hier erhalten Sie eine Auswahl, unter anderem ,,Gruppenrdaume erstellen”.

Gru ppen raume schlieBen m

Tipp: Sie konnen die Teilnehmer per Drag-and-Drop einem bestimmten Gruppenraum zuweisen.

ﬂnzahtderl?aume Dauer (Minuten) \

5 v 30 S ® Zufllig zuordnen

Den Teilnehmern erlauben, sich selber einen Gruppenraum auszusuchen.

Nicht zugewiesen (1) Raum 1 Raum 2

Vorname
Nachname

uaumz Raum 4 Raum 5 )

Sie konnen als Moderator*in bis zu acht Gruppenrdume erstellen und die Dauer der
Gruppenraume festlegen. AuRerdem konnen Sie entscheiden, ob 1) die Teilnehmenden
zuféllig einem Gruppenraum zugeordnet werden, 2) sich die Teilnehmenden selbst einen
Gruppenraum aussuchen konnen, oder 3) ob Sie als Moderator*in eine Zuteilung per ,,drag &
drop” vornehmen. Klicken Sie auf den blauen Button ,Erstellen”, um die Gruppenrdaume zur
Verfligung zu stellen.
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Gruppenraum beitreten schlieten

Waihlen Sie den Gruppenraum aus, dem sie beitreten wollen

Seminar: Projektorganisation (Raum-2)

Seminar: Projektorganisation (Raum - 1)
Seminar: Projektorganisation (Raum - 2}

Seminar: Projektorganisation (Raum - 3)
Seminar: Projektorganisation (Raum - 4)
Seminar: Projektorganisation (Raum - 5)

Im nichsten Schritt erhalten Sie als Moderator*in und die Teilnehmenden einen Uberblick
Uber die Gruppenrdaume, falls Sie diesen selbst auswahlen dirfen. Sie kdnnen sich dann fir
einen entscheiden und auf den Button ,,Raum beitreten” klicken.

- o %
O BigBlueButton - Seminar: Projekt X ) 1- BigblusButton - Seminar @ X +

C @& bbb-17-3rzuni-frankfurt.de/htmiSclient/joinjsessioalokencfzalczudadiozy " % O

Verbleibende Gruppenraumzeit: 11:47

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

Seminar: Projektorganisation (Raum - 1)

), Offentlicher Chat

Welcome to Seminar: Projektorganisation

NOTIZEN (Raum - 1)!

o
1 Geteilte Notizen
L For help on using BigBlueButton see these

(short) tutorial videos.

TEILNEHMER (2) &

to BigBlueB at Goethe University
To join the audio bridge click the phone button. hitps:/bbb. uni-frankfurt.de
Use a headset to avoid causing background noise Goethe University Is using BBB to provide a locally-hosted, and privacy preserving
for others. open source conferencing system to enable remote teaching and online meetings.

Name

This server is running BigBlueButton. ‘l.’.’ ." (13

CHAT WEBCAMS EMOUIS
https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink e Send public and privae e Hold visual meeting Communicate using high @ Expross yourse
. BREAKOUT ROOMS e POLLING MULTI-USER WHITEBOARD

NONAS

Fiir den Gruppenraum wird dann automatisch ein separates Fenster im Browser gedtffnet.
Zunachst gibt es wieder einen Mikrofontest und jede*r wird nach den Kameraeinstellungen
gefragt. Wenn Sie sich in einen Gruppenraum eingewahlt haben, sehen Sie oben in der
Kopfzeile die verbleibende Zeit fir die Gruppenarbeit. Im Gruppenraum gelten die gleichen
Optionen und Regeln wie im gemeinsamen Raum.
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© SigBlusButton - Seminar: Projek: X (B) 2 - BigBlueButton - Seminar @ X | +
&« C @ bbb-18-5rz.uni-frankfurt.de/htmliSclient/join?sessionToken=ndala1alSjzv06jo -y e :

NACHRICHTEN . . . e
¢ Gruppenriume < Seminar: Projektorganisation

5 Offentlicher Chat

Raum 1 (0) Raum beitreten
NOTIZEN
Raum 2 (1) Bereits im Raum
=
|| Geteilte Notizen

Name

Raum beitreten

GRUPPENRAUME L 2L i "
— Raum 4 (0) Raum beitreten Welcome to Big at Goethe U y
% Gruppenriume hitps:libbb.uni-frankfurt.de

Raum 5 (0) Raum beftreten Goethe University is using BBB to provide a locally-hosted, and privacy preserving
TEILNEHMER (1) & ‘open source conferencing system to enable remote teaching and online meetings.

Dauer 26:11

Alle Gruppenraume beenden

EMOUNS

'L

0099

Foliel ~ >

Als Moderator*in haben Sie die Méglichkeit den Gruppenraum zu wechseln. Gehen Sie hierzu
wieder zum gemeinsamen Raum zurlick, indem Sie auf den ersten Tab klicken. Wahlen Sie
links ,,Gruppenraume” aus und suchen Sie sich einen anderen Raum aus und klicken auf ,,Raum
betreten”. Als Moderator*in kdnnen Sie Gruppenraume auch vorzeitig beenden.

21



20. Juli 2021 HRZ UNIVERSITAT

I FRANKFURT AM MAIN

6. ABMELDEN UND FINALE HINWEISE

6.1. Konferenz beenden

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat _ _
Seminar: Projeklorganisation

C_; Offentlicher Chat

24 Misvollbild
Welcome to Seminar: Projektorganisation! -

NOTIZEN e b darstellen
) e . For help on using BigBlueButton see these ; . &8 E‘f?::en“wge”
(short) tutorial videos. 2
@ Versionsinfo
ETELERS, * To join the audio bridge click the phone button. to BigBlueButton at Goethe University @ Hitre
Use a headset to avoid causing background noise

for others https:/fbbb.uni-frankfurt.de = Tastaturkirzel
B Goethe University is using BBB to provide a locally-hosted, and privacy prese:

. . . . open source conferencing system to enable remote teaching and online meeti
This server is running BigBlueButton.

D0ONONK

https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink
WEBCAMS

BREAKOUT ROOMS e POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD

Poll your users anytime Share your screen

 Uwe Dettmar, Gosthe University

ogn g%

Wenn die Videokonferenz beendet ist, klicken Sie auf die drei Punkte in der rechten oberen
Ecke und wahlen Sie als Moderator*in , Konferenz beenden”, wenn Sie die Konferenz fir alle
Teilnehmenden gleichzeitig schlieRen wollen.

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat _ _
Seminar: Projeklorganisation

C_; Offentlicher Chat

w2 .
Als Vollbild
Welcome to Seminar: Projektorganisation! -

NOTIZEN . b darstellen
ceteite Mot For help on using BigBlueButton see these T i @ Einstellungen
etetetiotizen (short) tutorial videos. Bffnen
@ Versionsinfo
TEILNEHMER (2) & . S 5
To join the audio bridge click the phone button. Welcome to BigBlueButton at Goethe University @ Hitfe
Use a headset to avoid causing background noise

forath https://bbb.Uni-frankfurt.de =) Tastaturkiirzel
for others.
Goethe University is using BBB to provide a locally-hosted, and privacy presef

- E . " open source conferencing system to enable remote teaching and online meeti
This server is running BigBlueButton.

https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink

WEBCAMS @ EMOUIS
H ual meetin ig xpress yourselt

BREAKOUT ROOMS e POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD

Poll your users anytime. Share your screen.

@ Uwe Dettmar, Goethe University

T SR
°E O @6

Y Y Y Y- XY

AulRerdem gibt es die Moglichkeit, dass jede*r einzeln auf ,, Ausloggen” klickt. Sie werden dann
zum Startbildschirm weitergeleitet — klicken Sie hierzu noch auf ,, Ok*“.
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6.2.  Abmelden von BigBlueButton (BBB)
A Startseite W Alle Aufzeighnunge °

-
B Profi &

+++ Ab 05.07.2021: Wartungsfenster jeden Mittwoch von 8:30-8:30 Uhr +++
@reuni-frankurt.de. ® Brauchen sie ilfe?

Feedback unter https://tinygu.de/BBE-Feedback oder per Mail an bbb-fe=db,
! Problem melden

@ Abmelden

Home Room™®#

9 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen

https://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink

HRZ-

Seminar:

Home Reom

Raum erstellen

Zuriick zu lhrem persénlichen Startbereich von BBB: Uber das Symbol mit lhrem Namen in der
rechten oberen Ecke kénnen Sie sich komplett von BigBlueButton abmelden.

6.3.  Wartungsfenster

- [m] x
O Home Room x  + (-]
& C & bbb.uni-frankfurt.de/b/sim-csc-anf-oh0 o B Q@ # 2
co E_ A Startseite M Alle Aufzeichnungen ° Name
x

+++ Ab 05.07.2021: Wartungsfenster jeden Mittwoch von 8:30-9:30 Uhr +++

DD TeeabackE Iz unt Tenkfurtde.

Home Room*#

9 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen

httns://bbb.uni-frankfurt.de/raumlink

Seminar:
n 17,2021 H Projektorganisation

Raum erstellen

Das Wartungsfenster von BigBlueButton ist jeden Mittwoch von 08:30 — 09:30 Uhr angesetzt.
Diese Informationen steht auch auf der personlichen Startseite bei BigBlueButton.
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6.4. Kontakt

Wenn Sie Fragen oder Probleme mit BigBlueButton (BBB) haben, schauen Sie gerne in unsere
FAQs auf der BBB-Webseite:

https://www.rz.uni-frankfurt.de/bbb

Oder senden Sie eine E-Mail an:

videokonferenz@uni-frankfurt.de
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